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１．管理画面操作にかかるルール 

〇新規登録・更新時は、下記 Google Spread Sheet に入力いただくようお願いします。 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1phaoYx3UFWjxi7eYoRSBSmhPD7B5xagirgkQ_pvTlvU/edit?usp=sharing 

＊Sheet 利用が難しい場合は、お知らせください。 

＊情報の重複確認などを防ぐため、特記事項がある場合は「備考欄」に入力ください。 

（例：2023/9/20 料金変更確認済、2023/9/20 ～10/20 まで運休確認済 など） 
 

〇登録・更新時は、一旦「非公開」で作成し、プレビュー（表示イメージ閲覧）機能で内容を確認の 

上公開設定ください。 
 

 

  

 

 

２．操作マニュアル（観光情報） 

2-1. 注意事項 

・作成前に既に登録されているコンテンツでないかを確認し、重複登録の無いようご注意ください。 

既登録の場合は、登録されている ID を使用し情報更新ください。※IDは、一つの観光スポット 

につき全言語（日・英・繁・簡・韓）で共有されています。他の言語で既にスポット登録されて 

いる場合も、既に使用中の ID を使用しください。（新規作成しない） 
 

（既登録か否かの確認方法） 

 
 

2-2. 登録方法（観光スポット） 

＜1＞ 新規 ID作成 

 

 

 

平和公園 

（2）「検索」をクリックし、 

登録状況を確認 

（1）選択 

（３）クリック 

↑（３）プレビュー画面で確認 

↓（２）「更新ボタン」押下し、登録情報更新 

 
※更新内容に誤りが無ければ 

管理画面上で、「公開」「更新」を押下してください 

（1）キーワードで観光地名を入力 

公開期間 

設定可 

（１）非公開設定で情報入力 

（2）該当カテゴリを選択 

・見る遊ぶ【多言語】、 

・グルメ【多言語】 

・イベント【多言語】 

・サクラクオリティ【多言語】 

（プレビュー画面） 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1phaoYx3UFWjxi7eYoRSBSmhPD7B5xagirgkQ_pvTlvU/edit?usp=sharing
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＜2＞基本情報登録（スポット名、住所、電話番号など） 

 

 

  

操作しない 

操作しない 

操作しない 

操作しない 

ココから選択 

画像をアップロード（MAX10 枚） 

 

特記事項があればここに入力

（更新年月日、対応者、内容） 

 

操作しない 

 

（2）該当カテゴリを選択 

・見る遊ぶ【多言語】、 

・グルメ【多言語】 

・イベント【多言語】 

・サクラクオリティ【多言語】 

管理するための名称。（ウェブ上

に表示されないため、管理しやす

いよう日本語で登録ください） 

「Google Map を表示」をクリックし、住所

を入力すすると、緯度経度情報が自動反映 
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＜3＞詳細情報登録（リード文、本文） 

  

 

 

  

 

  

言語を選択してください ※日本語は操作しない 

④ 

③ 

 

② 

⑤ 

 ⑥ 

操作不要 

 

ウェブ上に表示される名称（各言語で入力） 

 

①  

①  

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

反映箇所 
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  【補足】宿泊施設に関する情報登録について 

・宿泊施設は、宿泊施設品質認証制度「サクラクオリティ」認証施設/非認証施設の両方登録可能で 

すが、登録の際は下記に基づいてカテゴリにチェックを入れてください。 
 

サクラクオリティ非認証施設 サクラクオリティ認証施設 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（必ず選択） 

（どちらか選択）

（どちらか選択） 
（必ず選択） 

（必ず選択） 

（必ず選択） 

（必ず選択） 

（必ず選択） 
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３．操作マニュアル（特集） 

＜1＞新規 ID 作成：全体/外国語特集から、右上「作成」を押下 

 
 
 

＜2＞基本情報登録（特集名、エリア、カテゴリなど）：各項目を入力し、左上「登録」を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↑URL となるものです 
https://www.discover-
nagasaki.com/en/featured-topics/gourmet 
 

言語を選択ください（日本語は操作しない） 

ココから選択 

操作しない 

一覧ページ掲載用情報 （一覧ページ） 

https://www.discover-nagasaki.com/en/featured-topics 

 

 

 

 

 

② 

③ 

①  

（1）選択 

（2）クリック 

④ 

 

③  

②  

④ 

①  

「目次機能を利用する」を選択

すると設定できます。（利用しな

いことも可） 

見たい段落をクリックすると、

その段落に自動的に飛ぶ機能 

 

反映箇所 

https://www.discover-nagasaki.com/en/featured-topics/gourmet
https://www.discover-nagasaki.com/en/featured-topics/gourmet
https://www.discover-nagasaki.com/en/featured-topics
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＜３＞段落登録 ：＜2＞登録後に、『段落設定』から「段落を作成」を押下し、各項目を入力。 

  

 
 

 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

    

 

 

 

 

 

（2）クリック 

 
 

 

言語を選択（日本語は操作しない） 

 ① 

③ 

② 

④ 

 
⑤ 

 

 

①  

② 

③ 

④ 

⑤ 

※該当する項目を入力し 

段落を複数作成することで、 

特集ページが完成します。 

段落ごとの表示・非表示設定 

や並べ替えも可能です。 

 

反映箇所 

【テンプレート内容】 

〇画像＋本文  

１つの文章に対し画像 1 枚 

 

 

 

 

〇画像＋本文（3列） 

1 つの文章に対し画像 3 枚 

   

  

 

〇スポット表示 

1 列で３つのコンテンツを紹介 

 

 

 

 

〇地図表示 

グーグルマップ埋込 
 

〇動画表示 

youtube 動画埋込 

 

 

 

 

 

（1）選択 

この中から選択 
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４．操作マニュアル（モデルコース） 

＜1＞新規 ID 作成 

 

 

＜2＞ 基本情報登録（モデルコース名、エリア、カテゴリなど）：各項目を入力し、「登録」 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（1）選択 

（２）クリック 

  

↑URL となるものです 
https://www.discover-
nagasaki.com/en/itinerary/detail23 

② 

操作しない 

操作しない 

ココから選択 

③ 

⑤ 

④ 

 

①  

⑤ 
④  

② 

③ 

「目次機能を利用する」を選択

すると設定できます。（利用しな

いことも可） 

見たい段落をクリックすると、

その段落に自動的に飛ぶ機能 

 

①  

反映箇所 

https://www.discover-nagasaki.com/en/featured-topics/gourmet
https://www.discover-nagasaki.com/en/featured-topics/gourmet
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＜3＞ 段落登録：＜2＞登録後に、『段落設定』から「段落を作成」を押下し、各項目を入力。 

 ※段落は、交通手段+所要時間、コース（スポット）に分かれており、2 つをつなぎ合わせ作成。 

 

交通時間+所要時間 

 

 

 

 

 

 

コース（経由地や目的地となるスポット） 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 

①  

①  

② 

③ 

③

④ 

④ 

※該当する項目を入力し、段落を複数作成・つなぎ合わせ

ることで、モデルコースが完成します。 

段落ごとの表示・非表示設定、並べ替えも可能です。 

② 

反映箇所 

反映箇所 


